Ajuntament de Badalona

OCUPACIO / LLOC DE CATEGORIA nivell NUM DURADA (en
TREBALL PROFESSIONAL retributiu llocs mesos)

FORMACIO NO

FUNCIONS | TASQUES FORMACIO EXPERIENCIA IDIOMES ALTRES COMPETENCIES

REGLADA

Actualitzaci6 de les bases de dades.
Atenci6 telefonica, on line i presencial a sol-licituds i orientacié a
sol-licitants i usuaris.

I Ofimatica basica
Gesti6 d'accesos L T
Digitalitzacié d'expedients Habilitats comunicatives i
g P! : CFGM, CFGS Adminis-tracio, Minim 1 anys en tasques similars Catala nivell B i interpersonals, empatia, flexibilitat,

Auxiliar administratiu/-iva  Auxiliar administratiu/-va mn 2 6 Tramitaci6 expedients.
Gestié documental i arxiu.
Redaccié de documents basics segons plantilles.
Seguiment dels circuits de gesti6 electronica.
Ordenar i classificar dades en administracié electronica.
Gestié de correus generals dels departaments.

Dinamitzacié de les activitats culturals programades en relacié
amb els projectes propis del departament, a diferents
equipaments culturals.

Suport a activitats de foment de la lectura dirigides

Formacio de I'especialitat

graduat en ESO o equivalent i experiéncia en atenci6 al public castella parlat i escrit motivaci6 i interés de servei al

ciutada, adaptaci6 i autocontrol.

fonamentalment a public infantil. Grau universitari en Preferiblement titol Coneixement realitat del mén del
Tecnic dinamitzador/a - Suport en I'organitzacié i control del correcte funcionament de  Pedagogia, Educacié Social, monitor lleure. o - lleure i associatiu badaloni.
q Tecnic/-ca | 2 6 " ann 3 - an A mrefy ha Valorable experiéncia similar Catala nivell C g o o~
sociocultural les infraestructures, espais i instal-lacions d’equipaments educaci6 infantil i primaria, Valorable formacié de Usuari/a habitual d'Office.
culturals. filologia, humanitats o similar I'especialitat Usuari/a habitual d'eines TIC / Xarxes
Ajuda en la redacci6 i correccié de projectes, fitxes i memories Socials

d’avaluaci6 corresponents a les activitats organitzades.
Distribucio de la difusi6 de les activitats programades
(cartelleria, mailing, invitacions).

Suport a la millora de les actuacions de la brigada municipal:

Neteja d’herbes, regs, desbrossaments. Estudis primaris o sense
Retirada de residus dels patis i zones verdes dels edificis titulacio

municipals i instal-lacions culturals.

Reparacié de murs, canvi de sanitaris, manteniment de
paleteria dels edificis.
Preparar la zona de treball i determinar i adequar els materials.

Valorable formacié de
I'especialitat.
Formacié en PRL.

Valorable experiéncia similar o erEheEsHER Interes per a la conservacié del medi

Opeiaicliadiners ges il T ® coneixements de l'ofici ambient i la sostenibilitat.
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Ajuntament de Badalona

OCUPACIO / LLOC DE CATEGORIA nivell DURADA (en FORMACIO NO

TREBALL PROFESSIONAL retributiu Ese) FUNCIONS | TASQUES FORMACIO REGLADA EXPERIENCIA IDIOMES ALTRES COMPETENCIES

Construir i reparar murs, parets, pilars, entre d'altres. Estudis primaris o sense Experiéncia minima de 3 anys Experiéncia minim 2 anys en carnet

Paleta Oficial 1l 5 6 L ) o I'especialitat. - Catala o castella ;
Arrebossar, esquerdejar i lliscar parets. titulacio L com a oficial conduir B.
Sl TR , i Formacié en PRL.
Enguixar i lliscar paraments interiors.
Fer obertura de regates, col-locacié d'elements, conductes i
encastats per a instal-lacions.

Valorable formacié de Pt Experiéncia minima 2 anys en Carnet
0 P Experiéncia minima de 2 anys A 5 A
I'especialitat. T AGTHE Catala o castella conduir B.
Formaci6 en PRL Formacié de I'especialitat PRL

46

Estudis primaris o sense

Lampista Oficial 1] 1 6 Manteniment i reparacié de la instal-laci6 electrica. ) P
titulacio

i
DESRES

SEI
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