
GUIA D’AJUDA PER A LA 
JUSTIFICACIÓ DE SUBVENCIONS 
NOMINATIVES
ÀMBIT ESPORTS

Àrea d’Hisenda i Finances, Recursos Interns i Esports
Servei d’Esports, Departament de Planificació Esportiva



Per justificar 
una subvenció 
nominativa

● Accedir a www.badalona.cat

● Accedir a «Tràmits i 
gestions»

● En el cercador escriure 
«justificació» i accedir a 
«justificació subvenció 
finalista o nominativa»

GUIA – JUSTIFICACIÓ SUBVENCIONS

Clicant sobre la 
imatge, accediràs 

a l’espai web

Àrea d’Hisenda i Finances, Recursos Interns i Esports
Servei d’Esports, Departament de Planificació Esportiva

https://www.badalona.cat/
https://seu.badalona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_CATSERV
http://www.badalona.cat/


Per justificar 
la subvenció 
nominativa

● S’obre la pàgina de tràmits 
on es troba tota la 
normativa bàsica.

● Formulari
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Clicant sobre la 
imatge, accediràs 

a l’espai web

https://seu.badalona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_CATSERV&DETALLE=6269000212372725207753


Per justificar 
la subvenció 
nominativa

● La documentació que cal 
presentar.

● FULL PUBLICITARI
«Important presentar-lo 
amb les indicacions 
per poder justificar»
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● «Indicar 
Programa»
 

● «Indicar IVA, 
prorrata, 
total factura etc»

● Aquest formulari ha 
d’anar escanejat 
amb les factures i 
els rebuts 
especificats.
L’ordre d’aquests 
documents ha de 
respectar el detallat 
en el formulari.
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 Formulari. F0124. Rendició de comptes

● Detallar totes les 
factures:
federació, 
arbitratges, 
nòmines, etc

● Omplir tants 
formularis com 
calguin

● Comprovar totals

F0124 
Acompanyat

Factures
 +

 rebuts

Clicant sobre 
el formulari, 
accediràs a 

descarregar-lo

Exemple línia 1) Help sport – Equipacions – 1.000 € - 210,00 €/IVA

https://seu.badalona.cat/sta/docs/GetDocumentServlet?CUD=12430320562571465160&HASH_CUD=a380fd53db6ee6b84959a18823e5893c9f2dfcfa&APP_CODE=STA


Formulari.
F0124.
Rendició de 
comptes

● Document signat 
digitalment.

Clicant sobre el 
formulari, accediràs 

a descarregar-lo
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● Fer servir tants formularis com siguin necessaris per poder justificar la 
despesa de l’activitat. Sempre acompanyats de les factures i rebuts, i 
en el mateix ordre que el que s’ha presentat en el formulari.  Tot 
escanejat en un únic arxiu.  

● No s’acceptaran tiquets, albarans o proformes.

https://seu.badalona.cat/sta/docs/GetDocumentServlet?CUD=12430320562571465160&HASH_CUD=a380fd53db6ee6b84959a18823e5893c9f2dfcfa&APP_CODE=STA
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ORDENANT
● Nom
● Direcció
● NIF

● Import
● IVA
● IRPF
● Total

Dades de la factura
● Data ( any 

subvenció )
● Nº de factura

● Concepte
● Quantitat
● Preu
● Total
● Etc

ENTITAT
● Nom
● Direcció
● NIF

 Exemple tipus factura acceptada per a justificar



Àrea d’Hisenda i Finances, Recursos Interns i Esports
Servei d’Esports, Departament de Planificació Esportiva

GUIA – JUSTIFICACIÓ SUBVENCIONS

● Data 
● Compte d’origen 
● Compte de destí

● Concepte 
(indicar nº de factura
i concepte per 
poder relacionar)

● Import 

  Exemple tipus rebut acceptat per a justificar

Si un rebut engloba més d’una factura, hauran de presentar-se tots els documents de la factura per 
comprovar el correcte abonament de les mateixes, encara que només es vulgui utilitzar una de les factures 

per la justificació.

El rebut bancari es necessari per poder comprovar el compte de pagament de la factura i s’ha de poder veure amb 
claredat les següents dades: 
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  Exemple tipus nòmina ha presentar per a justificar
● Si sols es presenta la nòmina i el 

rebut bancari de pagament, 
únicament s’agafarà el líquid a 
percebre.

● Presentar  un certificat del beneficiari, explicant 
el percentatge de dedicació de cadascun dels 
treballadors, al projecte subvencionat.

EXEMPLE DE 
DOCUMENTS



Àrea d’Hisenda i Finances, Recursos Interns i Esports
Servei d’Esports, Departament de Planificació Esportiva

GUIA – JUSTIFICACIÓ SUBVENCIONS

Relació nominal 
(TC2)

Relació nominal 
(TC2)

  Documentació a presentar per acceptar 
el cost d’empresa de les nòmines 

Rebut de liquidacions
(TC1)

Rebut de liquidacions
(TC1)

Aquesta documentació s’haurà de presentar acompanyada del comprovant de pagament.

IRPF model 190
IRPF model 190
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1- Resum del projecte 
esportiu realitzat. 
Explicació de com ha sigut 
el projecte, aspectes 
rellevants, especificar 
temporalitat, actes duts a 
terme etc.

DOCUMENTACIÓ QUE CAL PRESENTAR
MEMORIA ACTIVITATS SUBVENCIONADA

2- Objectius assolits. 
Especificar d’un en un, els 
objectius que heu assolit 
durant el període de 
realització del projecte 
esportiu.

3- Nombre d’equips i 
categoria que han 
participat. 
Indicar el nombre d’equips 
exactes i respectiva 
categoria.

4-Nombrede 
partits/activitats 
executats/des. 
Especificar el nombre 
total de partits o 
activitats esportives 
realitzades durant 
aquest interval.

5- Espais utilitzats. 
Cal indicar els espais 
utilitzats en el 
desenvolupament del 
programa esportiu.

6- Activitats i 
Factures. 
Relacionar l’explicació 
de les activitats amb 
les factures 
presentades.

SIGNAR EL 
DOCUMENT
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● Memòria econòmica de l’activitat 
Document que recull el resum detallat 
de les despeses efectuades per a 
l’execució de l’activitat o projecte 
subvencionat.
IMPORTANT! No presentar els números 
generals de l’entitat, sols de l’activitat 
subvencionada.

EXEMPLE DE MEMÒRIA ECONÒMICA 

● Explicació si hi han pèrdues o beneficis 
i en que es destinen dins l’entitat.

Documentació que cal presentar
Memòria econòmica de les activitats subvencionades

SIGNAR EL 
DOCUMENT
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● Full publicitari. Fer difusió de la col·laboració amb l’ajuntament en les activitats subvencionades amb 
cartells, publicacions, xarxes socials, etc.; on es faci constar la frase «amb el suport de 
l’Ajuntament de Badalona». En el full publicitari ha de constar la data de l’activitat i que aquesta sigui 
de l’any de la subvenció.

EXEMPLE DE FULL PUBLICITARI

DATA

EXEMPLE DE POST A XARXES

DATA

Documentació que cal presentar
Full publicitari relacionat amb les activitats o projectes subvencionats

S’ha de fer 
constar la frase a 
sobre del logotip: 
amb el suport de 
l’Ajuntament de 
Badalona
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Clicant sobre el 
formulari, accediràs a 

descarregar-lo

En el formulari de 
sol·licitud de la 

subvenció s’estableix en 
quins àmbits ha de 

complir l’entitat, pel que 
fa a transparència

TAULA DE COMPLIMENT TRANSPARÈNCIA

Si he marcat el formulari la casella... Hauré de complir amb l’obligació...
● Subvencions o ajudes de més de 

100.000 € anuals
- Indicar a la web del beneficiari l’ajuda rebuda
- Fer constar el logotip de l’ajuntament en la difusió de 
l’activitat ● 40% de llurs ingressos o més de 

5.000 €

● Subvencions de més de 10.000 € - Indicar a la web del beneficiari l’ajuda rebuda
- Fer constar el logotip de l’ajuntament en la difusió de 
l’activitat 
- Comunicar si els òrgans de direcció o administració 
de l’entitat, perceben alguna retribució.

Compliment llei de transparència
LLEI 19/2014, del 29 de desembre, de transparència, accés a la informació pública i bon govern

https://seu.badalona.cat/sta/docs/GetDocumentServlet?CUD=13064500144525475231&HASH_CUD=4b9e1362ab84e6c47990c9e6c4707e3029cd3ad7&APP_CODE=STA
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=680124#1398512
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● Declaració responsable. Document on es manifesta que continua vigent la declaració presentada 
a la sol·licitud de SI/NO haver demanat ni rebut altres ajudes o subvencions pel mateix concepte.

Documentació que cal presentar
Declaració responsable

EXEMPLE DE DOCUMENT A PRESENTAR GENERAT PEL BENEFICIARI
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Certificat de situació Censal. 
Document oficial de l’AEAT per 
confirmar l’estat fiscal. Any de la 
subvenció

Documentació que cal presentar
Certificat de situació censal
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Documentació que cal presentar
Declaració censal de l’IVA

Declaració Censal de l’IVA. Si esteu obligats a fer declaracions d’IVA, cal aportar també els 
següents formularis: 
● Trimestral de la declaració model 303 o anual 390.
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En cas que l’entitat rebi un requeriment sobre la 
justificació 

QÜESTIONS A TENIR EN COMPTE!

● Termini de resposta 10 DIES hàbils
● Sols es farà un únic requeriment
● En cas que no s’esmeni correctament, 

es procedirà a revocar la subvenció
● Seguir les indicacions del 

requeriment, per a presentar les 
esmenes

EXEMPLE DE  REQUERIMENT
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Com presentar la documentació per a la justificació
Tramitació per la seu electrònica

1r) Accedir seu electrònica i al cercador escriure 
«subv»

2n) A la Seu Electrònica, dins de «Justificacions 
subvencions atorgades per concurrència 
pública competitiva», seleccionar com 
identificar-se.
Us recordem que les entitats estan obligades a 
tenir un certificat digital de la pròpia entitat.

Clicant sobre les 
imatges s’accedeix 

al tràmit

https://seu.badalona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_CATSERV
https://seu.badalona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_CATSERV&DETALLE=6269000197639906307753
https://seu.badalona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_CATSERV&DETALLE=6269000197639906307753
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3r) F0124. Formulari declaració rendició de 
compte justificatiu.
- Ajuntar els documents en PDF. 
- Fer servir tants formularis com siguin 
necessaris per poder justificar la despesa de 
l’activitat.
- Acompanyar el formulari de les factures i 
rebuts relacionades en aquest, i en el mateix 
ordre que s’ha presentat. Escanejar tots els 
documents junts (vegeu l’apartat, eines i 
recursos d’aquesta guia)

Com presentar la documentació per a la justificació
Tramitació per la seu electrònica

4t) Afegir la resta de documentació, en la línia 
que li correspongui.

RECORDEU 
SIGNAR TOTA LA 
 DOCUMENTACIÓ

https://seu.badalona.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=PTS_CATSERV
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Com presentar la documentació per a la justificació
Tramitació per la seu electrònica

5è) Escollim «Seleccionar 
archivo» i podrem adjuntar 
més d’un arxiu fent clic a la 
segona línia;  una vegada 
ja hàgiu pujat un arxiu a la 
primera línia.

6è) No «clicar per 
adjuntar» fins que s’hagin 
afegit tots els arxius
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Com presentar la documentació per a la justificació
Tramitació per la seu electrònica

7è) Signar i enviar



● Eines i recursos. Si necessites adjuntar o dividir PDF pots utilitzar el següent programari lliure que trobaràs 
a internet:

- ILOVEPDF 
- PDF24Tools

● Si tinc dubtes o necessito més informació. 

- Contacte amb el referent tècnic del departament responsable de les subvencions.
- Contacte amb el departament a través del correu electrònic planificacio_esportiva@badalona.cat. 
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Eines i recursos
I si tinc dubtes o necessito més informació?

https://tools.pdf24.org/es/
https://www.ilovepdf.com/es
https://tools.pdf24.org/es/
mailto:planificacio_esportiva@badalona.cat


Servei d’Esports
Departament de Planificació Esportiva
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